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第1章 系统配置

1.1 系统环境

硬件配置：支持VGA或更高分辨的率的显示器，建议分辨率为1024*768，不能低于800*600，色彩不低于256色。Cpu不低于800MHZ，内存不低于1G。

操作系统：Microsoft windows XP或更高版本的简体中文版操作系统

办公软件：Microsoft office 2000或更高版本

浏 览 器：推荐使用Microsoft Internet Explorer6.0或更高版本（IE7、IE8），或者其它使用IE核心的浏览器（如：搜狗浏览器、傲游浏览器、360浏览器等）。

1.2 浏览器配置

1.2.1 设置浏览器安全级别

用户打开浏览器，选择工具栏中 工具(Internet选项，如图所示：
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用户打开Internet选项页面，选择安全标签页下“可信站点”，如图所示：
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用户点击【站点】，系统弹出受信任站点页面如图：
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用户在地址栏中手动填写系统地址，点击【添加】即可。

注：请不要勾选“对该区域中的所有站点要求服务器验证（https）(s)”。

用户安全标签页下本地Internat，页面如图所示：
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点击【自定义级别】，页面如图所示：
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用户将ActiveX控件和插件所有选项设置为启用，即：ActiveX控件自动提示；对标记为可安全执行脚本的ActiveX控件执行脚本；对没有标记为安全的ActiveX控件进行初始化和脚本运行；二进制和脚本行为；下载未签名的ActiveX控件；下载已签名的ActiveX控件；运行ActiveX控件和插件六项全部设置为启用。设置完毕后，点击确定即可。

1.2.2 删除浏览器相关插件（可选）

由于浏览器的相关插件可能会拦截系统弹出页面，所以为了系统安全运行请删除不必要的插件。例如：上网助手，3721网站插件，百度网站插件，中文上网官方软件，网上搜索等相关插件。操作步骤如图所示：
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用户双击控制面板页面中【添加或删除程序】按钮，系统弹出页面如下：
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用户选择相应插件程序，点击【更改或删除】即可。
第2章  进口药品填报企业

首次使用本系统的进口药品填报企业没有分配用户名，需要注册用户名。已有用户名的进口药品填报企业直接登录系统进行口岸价格数据填报。

2.1 注册

没有用户名的进口药品填报企业需要填写企业信息和药品信息进行注册，注册后系统会为进口药品填报企业生成用户名和密码。注册的企业信息和药品填报申请需要药品价格评审中心审核通过后，此用户名才具有填报口岸价权限。在审核通过之前，此用户名不具有填报权限，请等待中心审核，审核工作一般在10个工作日内完成。

首先，企业进入用户登录页面，如图2-1：
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图2-1
 没有用户名的进口药品填报企业，点击【注册】按钮，进入进口药品填报企业注册页面，如图2-2：
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图2-2

第一步：进口药品填报企业如实填写企业基本信息并上传【药品经营许可证】【企业营业执照】【组织机构代码证书】【代理资质证明】四个扫描件后，点击【注册】按钮，等待系统回应。注册成功系统提示，如图2-3：
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图2-3


浏览系统提示信息，妥善保管用户名、密码。

第二步：进口药品填报企业药品填报申请提交。选择药品名称、生产企业、剂型并上传【说明书】、【注册批件】两个扫描件，点击【提交】按钮，提交的药品申请增加到下面品种剂型申请列表。如图2-4：
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图2-4


如果企业在提交申请过程中需要退出系统，请在退出前点击【保存】按钮然后退出。如果企业确认药品填报申请完成，可以点击【提交审核】，提交审核后，企业注册信息和申请代理药品信息由药品价格评审中心审核。待审核通过后，企业将收到系统发送的关于审核结果的邮件通知，企业使用系统先前生成的用户名重新登录系统，开始填报。
2.2 数据填报

数据填报包括企业基本信息填报、口岸价格数据填报和报表上报。

2.2.1 填写企业基本信息

企业重新登录系统，后进入如下页面，图2-5：
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图2-5

企业选择“出厂价格采集系统”，进入如下数据填报页面，图2-6：

[image: image13.png](&) ~ | &) htip://59.252.21.8/costEnt/cost/mainAction.do?method=tolndex

S bR | g BB v B ARGAS Y

[-|@srormmsass xSt =

| & smzsmi=

Bl fiEsvRRE R

e —
ORE{ERRE SEHHIEUE HELRER
HOGKARENIEXEEHAT L
WEEFE: 20128
bR MEAES
AOANAGHEE: 132
FEAME: WtEA
ez 0 Ak GHEE, G
e e v B2
PR *
BEAE: 010 - L

AEEA

Elail:  527762405@qq. con

00 -t

B m Wil

* i

w2 |

010

IRETEEEETt

F:

[EEEERERLLN) *

i

=

@ Internet | P 23

4 v ®100% -





图2-6

进口药品填报企业基本信息调查表，默认是企业注册时填写的信息，企业可以修改后直接点击按钮【保存下一步】，保存企业信息并进入下一步填报任务“填写口岸价格基本信息”。

2.2.2 填写口岸价基本信息

企业完成第一步“填写企业基本信息”后，进入第二步，图2-7：
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图2-7


图2-7中所示，品种剂型列表就是企业所有需要填报的品种剂型。企业点击【填报】按钮，进入此品种、剂型的填报页面，图2-8：
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图2-8

企业如实填写规格信息、进口情况、口岸价格信息，并上传【说明书】、【注册批件】、【最小零售包装】、【合同】、【完税凭证】、【海关报关单】6个扫描件，扫描件要求JPG，单个文件扫描成多个JPG的需压缩成RAR格式上传。信息填写完整后，点击【保存】按钮，保存成功回到品种剂型列表，此时可以看到“已填写规格数”增加1，说明此品种剂型已填写一个规格，可继续选择品种剂型填写该品种剂型的其他规格。

2.2.3  品种剂型规格申请

在登录系统状态下，选择【品种剂型规格申请】模块，进入如下界面，图：2-10：
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企业正确选择药品名称、生产企业、剂型、规格，并上传【说明书】、【注册批件】2个扫描件，点击【提交】按钮，品种剂型规格申请信息就添加到下面申请列表，表示提交一条品种剂型规格申请，由药品价格评审中心审核。

2.2.4  报表上报

当所有品种剂型填写至少一个规格或勾选未进口后，企业填报进度条第三步点亮，企业可以进行报表上报，如图2-11：
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图2-10

点击【报表上报】按钮，浏览企业填报概况，填写上报说明，如图2-11：
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图2-11
填写上报说明后，点击【提交】按钮，数据上报完成，企业不能再修改上报的企业信息和口岸价信息。报表上报后，系统界面如图2-12：
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图2-12

上报之后，企业只能查看浏览或导出已填报数据，不能修改。
第3章  国产药品填报企业

生产企业用户名、密码由药品价格评审中心统一邮寄。

3.1 数据填报

生产企业在得到用户名、密码后登录系统。

3.1.1 填写企业基本信息

生产企业成功登录系统后，进入如下页面，图3-1：
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图3-1
企业选择“出厂价格采集系统”，进入如下企业基本信息填写页面，图3-2：
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图3-2

生产企业如实填写企业信息后，直接点击按钮【保存下一步】，保存企业信息并进入下一步填报任务“填写出厂价格基本信息”。

3.1.2  填写出厂价基本信息

企业完成第一步“填写企业基本信息”后，进入第二步，图3-3：
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图3-3


图3-3中所示，品种剂型列表就是本次任务企业所有需要填报的品种剂型。企业点击【填报】按钮，进入此品种、剂型的填报页面，图3-4：
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图3-4

企业如实填写规格信息、销售情况、出厂价格信息，并上传【说明书】、【注册批件】、【最小零售包装】、【合同】、【发票】5个扫描件，扫描件要求JPG，单个文件扫描成多个JPG的需压缩成RAR格式上传。信息填写完整后，点击【保存】按钮，保存成功回到品种剂型列表，此时可以看到“已填写规格数”增加1，说明此品种剂型已填写一个规格，可继续选择品种剂型填写该品种剂型的其他规格。

3.1.3  品种剂型规格申请

在登录系统状态下，选择【品种剂型规格申请】模块，进入如下界面，图：3-5：
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企业正确选择药品名称、剂型、规格，并上传【说明书】、【注册批件】2个扫描件，点击【提交】按钮，品种剂型规格申请信息就添加到下面申请列表，表示提交一条品种剂型规格申请，由药品价格评审中心审核。

3.1.4 报表上报

当所有品种剂型填写至少一个规格或勾选未销售后，企业填报进度条第三步点亮，企业可以进行报表上报，如图3-6：
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图3-6

点击【报表上报】按钮，浏览企业填报概况，填写上报说明，如图3-7：
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图3-7
填写上报说明后，点击【提交】按钮，数据上报完成，企业不能再修改上报的企业信息和出厂价信息。报表上报后，系统界面如图3-8：
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图3-8

上报之后，企业只能查看浏览或导出已填报数据，不能修改。
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