5.13日操作手册：

企业凭原注册报价系统的用户名、密码登录新交易系统后，可再修改新交易系统的密码（注册报价系统和新交易系统为各自独立的两个系统，两个系统的密码互不相干）。为保证平台信息安全，密码设置建议采用多位混合设置（数字、字母均可，不区分大小写）。
5.16日操作手册：

企业凭原注册报价系统的用户名、密码登录新交易系统后，可再修改新交易系统的密码（注册报价系统和新交易系统为各自独立的两个系统，两个系统的密码互不相干）。为保证平台信息安全，密码设置建议采用多位混合设置（数字、字母均可，字母区分大小写）。
5.13日操作手册：

备注1：检查配送关系：对所有中标品种勾选的配送企业是否全部覆盖整个省进行的检测（全覆盖后才能点击[image: image1.png]EREEEIRIL



）；

检查确认情况：对所有中标品种勾选的配送企业是否已经全部确认进行的检测（每个地市至少1家配送企业确认后，才能点击[image: image2.png]


）。
备注2：提交配送企业确认：是生产企业将所有地市勾选的配送关系提交至相应的配送企业确认是否接受配送委托。

提交确认信息：是生产企业对列表中已经被配送企业确认接受配送委托的品种，提交医疗机构勾选该中标药品的配送企业。
5.16日操作手册：

备注1：检查配送关系：对中标品种勾选的配送企业是否全部覆盖整个省进行检测；

检查配送确认情况：对中标品种勾选的配送企业是否已经确认进行检测。
备注2：提交配送企业确认：是中标人将勾选配送关系提交至相应的配送企业，由配送企业确认是否接受配送委托。

提交医院勾选配送：是中标人对列表中已经被配送企业确认接受配送委托的品种，提交医疗机构勾选该中标药品的配送企业。
5.13日操作手册：

第二步操作界面：（如下图）
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说明：本页面可以查看已经该药品已经设置的所有配送企业，可以删除非已同意状态下的配送企业。


   配送情况说明：[1/4] 1表示已经添加配送企业数量，4表示一共可添加配送企业数量。

此页面中的操作步骤：


   第2步：在所需要添加配送关系的地、市后面点击【添加配送关系】，进入该药品该地区配送企业添加界面。

5.16日操作手册：

第二步操作界面：（如下图）
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说明：本页面可以查看已经该药品已经设置的所有配送企业，可以删除非已同意状态下的配送企业。


   此页面中的操作步骤：


   在所需要添加配送关系的地、市后面点击【添加配送关系】，进入该药品该地区配送企业添加界面。
5.13日操作手册：
第三步操作界面：（如下图）
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 说明：在该页面可以根据配送企业名称关键字查询配送企业。


第3步：勾选配送企业点击【添加配送关系】按钮，选择配送企业。

最多只能选择4家配送企业，否则将提交失败（不要求中标人一次选满4家，中标人可先选1家提交，以后再根据实际情况逐步添加配送企业）。


说明：可选择该地区生产企业自己配送，选择【是否自配送】为【是】保存即可。

5.16日操作手册：

第三步操作界面：（如下图）
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 说明：在该页面可以根据配送企业名称关键字查询配送企业。


第3步：勾选配送企业点击【添加配送关系】按钮，选择配送企业。


说明：可选择该地区生产企业自己配送，选择【是否自配送】为【是】保存即可。

5.13日操作手册：

补充说明：

一、中标人对自己的所有中标品种、所有18个地区（17个地市+省部属）全部勾选完配送企业（至少1家）后才能提交配送企业选择。
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备注：

1、中标人可在每个地市先选1家配送企业，以后还可补充选择配送企业（总共不超过4家）；

2、中标人在提交勾选配送前可以修改、删除已选配送关系；

3、中标人在提交勾选配送后，在经营企业还未点击接受委托之前，可以删除已选配送关系（如经营企业已点击接受委托，则中标人不能单方面删除配送关系。如需删除，需配送企业先取消之前的接受委托）。
二、经营企业登录新交易系统后，可以看到本企业被中标人勾选为配送企业的情况，经营企业可以选择“接受”或“拒绝”。

备注：

1、在经营企业点击接受中标人的委托配送之前，中标人可删除之前选定的委托配送关系；

2、如中标人的某个药品、某个地市还没有建立委托配送关系（或已建立的配送关系被经营企业拒绝、或中标人自己撤销了配送关系），中标人在再次完成对所有品种、所有地市的配送关系委托之前，将不能提交再提交、增补委托配送关系。
三、当中标人的所有品种、所有地市都已建好配送关系后（每个品种、每个地市至少选定1家配送企业，且被委托配送企业均已确认接受委托），中标人点击“提交确认信息”操作成功后，被委托的经营企业状态将变为“可配送”，之后医疗机构才可以对该中标人的挂网品种进行勾选配送，建立三方合同，开始网上下单采购。
四、对已确定配送关系反悔：中标人可对已建立的配送关系发起反悔操作，如配送企业想反悔已建立的配送关系，必须先通知中标人发起反悔操作：
1、中标人端：
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2、中标企业对“已同意”“可配送”产品向配送企业申请撤销配送，配送企业同意撤销后，状态恢复为“未提交”，生产企业可删除后重新选择配送企业。

配送企业端：
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3、配送企业同意撤销后，状态恢复为“未提交”，生产企业可删除原配送企业。

中标人端：
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5.16日操作手册：

补充说明：

一、中标人对自己的中标品种勾选配送企业后可提交配送企业选择。
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备注：

1、中标人在提交勾选配送前可以修改、删除已选配送关系；

2、中标人在提交勾选配送后，在经营企业还未点击接受委托之前，可以删除已选配送关系（如经营企业已点击接受委托，则中标人不能单方面删除配送关系。如需删除，需配送企业先取消之前的接受委托）。
二、经营企业登录新交易系统后，可以看到本企业被中标人勾选为配送企业的情况，经营企业可以选择“接受”或“拒绝”（在经营企业点击接受中标人的委托配送之前，中标人可删除之前选定的委托配送关系）。

三、当中标品种建好配送关系后，中标人点击“[image: image12.png]ERERIEER R




”操作成功后，被委托的经营企业状态将变为“可配送”，之后医疗机构才可以对该中标人的挂网品种进行勾选配送，建立三方合同，开始网上下单采购。
四、对已确定配送关系反悔：中标人可对已建立的配送关系发起反悔操作，如配送企业想反悔已建立的配送关系，必须先通知中标人发起反悔操作：
1、中标人端：
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2、中标企业对“已同意”、“可配送”产品向配送企业申请撤销配送，配送企业同意撤销后，状态恢复为“未提交”，中标企业可删除后重新选择配送企业。

配送企业端：
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3、配送企业同意撤销后，状态恢复为“未提交”，生产企业可删除原配送企业。

中标人端：
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