
药品生产经营企业办理药品营销人员备案须知
一、备案程序

企业按照规定准备好材料，以企业为单位进行申报，一经备案，备案信息全省共享。省外药品生产、经营企业可以从山东省17个市级食品药品监督管理局（联系电话见附件）任选一个进行营销人员备案；省内药品生产、经营企业按照属地管理原则，到企业所在地市级食品药品监督管理局进行营销人员备案（有关文件规定可登录我局网站办事指南查询。）
二、备案人员范围。省内外药品生产企业、药品批发企业在我省辖区内从事药品经营活动的营销人员。

三、登记备案所需资料
1、加盖企业原印公章的《药品生产许可证》、或《药品经营许可证》、营业执照复印件； 

2、加盖企业原印公章的《山东省药品营销人员登记备案表》（附件1）和《山东省药品营销人员登记备案汇总表》（附件2），并附EXCEL电子版（可登录我局网站在线下载）； 

3、加盖企业原印公章的法人委托授权书原件或复印件（内容包括：授权销售品种、地域、期限，营销人员身份证号码，企业法定代表人盖章或签名；

4、药品营销人员本人身份证复印件。

四、查询

已备案人员可通过我局网站（www.sdfda.gov.cn）首页右侧“药品经营人员备案”在线查询。
附件：    

各市局药品营销人员备案工作联系电话
	单位
	地址
	邮编
	联系电话

	济南市局
	济南食品药品行业教育中心济南市和平路6号3号楼206室
	250014
	0531-67888762

	青岛市局
	青岛市香港中路19号市级机关4号办公楼1007房间
	266071
	0532-85916852

	淄博市局
	淄博市中心路东二街7号
	255030
	0533-2185169

	枣庄市局（大厅）
	枣庄市行政审批中心药监局窗口枣庄市龙头中路100号
	277100
	0632-3168621

	东营市局
	东营经济开发区广州路14号
	257091
	0546-8087826

	烟台市局
	烟台市毓璜顶西路7－5号
	264001
	0535-6692322

	潍坊市局（大厅）
	潍坊市行政审批中心药监局窗口潍坊市东风东街与东方路交叉路口
	261061
	0536-8080692

	济宁市局
	济宁市古槐路106号
	272119
	0537-3155689

	泰安市局
	泰安市财源大街200号
	271000
	0538-8334988

	威海市局
	威海市新威路50号
	264200
	0631-5289151

	日照市局
	日照市北京路128号
	276800
	0633-8866911

	莱芜市局
	莱芜市高新区龙潭大街东首莱商银行以北
	271100
	0634-6077317

	临沂市局
	临沂市银雀山路45号
	276003
	0539-8313108

	德州市局
	德州市解放南路305号
	253006
	0534-2622667

	聊城市局
	聊城市湖南路东首
	252000
	0635-8536117

	滨州市局
	滨州市渤海七路548号
	256616
	0543-3324997

	菏泽市局
	菏泽市康庄路101号
	274015
	0530-5638667


注：药品营销人员备案工作由各市药监局具体负责。省局咨询电话：0531-88562319

