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根据上海市医药集中招标采购事务管理所官方网站首页链接提示

（http://www.yyzbsw.sh.cn），进入身份验证页面。使用申领的企

业电子编号与登录密码登录系统。验证码区分大小写。 

 图 1 身份验证
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图 2 自助注册 

若企业为首次登录，则点击“自助注册”进行注册。 

企业在填写相应必填栏目后，并仔细阅读《自助用户注册协议》，

确认无误后点击同意并注册。 

此时系统会将用户代码和登录密码显示在本页面“注册按钮”下

方，请用户妥善保存用户代码和登录密码，并凭此进行登录。 

如果企业丢失密码，则可在首页点击“忘记密码？”进入找回密

码界面。 

 

 

图 3 找回密码 

在准确无误地输入注册用户代码和填报企业名称后，系统将自动

重置登录密码。此时请企业尽快登录更改密码。 
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图 4 主界面 

进入主界面后如图所示。左方显示最新动态，下方显示当前用户

与填报状态。 

 

图 5 修改密码 

企业如需修改登录密码，可在此界面修改。 
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图 6 企业信息 

企业在企业信息界面填写本企业相关信息。企业全称为登录时填

写名称，无法修改。如需修改则到自助注册界面重新注册即可。 

请如实填写相关项目。某些项目需要上传证照，则在按钮上会有

提示。点击即可进入上传证照页面。 
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图 7 证照上传 

点击“选择文件”可选择需要上传的图片，按要求处理好上传即

可。每个项目最多可上传 5 张证照，点击相应的数字并选择上传即可。 

在企业信息填写完毕后，可进入药品信息界面。 

 

图 8 药品信息 

在药品信息界面中可见到所有目前本企业在上海市登记过的品规。

状态栏中可以排序查看各种品规。也可在右上角的“按通用名检索”

搜索框中打入通用名的汉字关键字可搜索相应的品规。 

点击新增可增加未上传的品规。 
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图 9 新增药品 

请如实填写各项栏目。证照上传方式与企业信息中相同。 

如本品规在外地有中标，则需填写各地价格。 

 

图 10 各地中标价格 
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选择需要填写的地区，按照要求如实填写，不能在一条记录中填

写多条品规。 

如需修改、删除数据，在下方表格中选择，然后点击相应按钮。 

药品信息全部填完后，选择需上传的药品数据，点击“信息上报”

按键，上报成功后，状态列显示“待处理”。 

状态列显示“待完善”表示该药品信息尚未填报完整，请企业补

全信息。上传信息审核通过后，显示“已处理”；若企业发现“已处

理”的药品信息与实际不符，可选择该药品记录，点击“申请修改”。 

如果在填报中仍有疑问，可直接在首页右上角点击“在线帮助”。 

 

图 11 在线帮助 

在问题搜索栏中可搜索问题关键字（汉字）或标题，如有相应解

答则在下方表格中显示。点击“选择”按钮并点击查看解答，可查看

相应的问题回复。 

（完） 


