福建省药械集中采购平台品种填报使用说明
品种报名

1）填报

点击左边菜单栏的品种报名模块，进入相应界面，如下图所示：
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选择需要填报的药品，点击左下角的“填报”按钮进入，红色*为必填项，如下图：
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生产企业填报时，生产企业栏会自动写入数字证书的名字（即生产企业名称），不需要进行填写；代理机构填报时，需要选择境外生产企业；
许多项目跟药品自身特点有关，药品没有这些属性的请选“否”或不填写，如西药不区分有糖无糖，就不用选“无糖型”与“有糖型”，没有中药材GAP证书就不用上传相关文件。
2）填报注意
1） 填写的数据项较多，填写过程中请注意多保存。

2） 填写完成后，点击保存,保存成功后，这条药品会在已填报药品标签页列出，该条数据在截止时间内都可进行修改或者删除操作，超过截止时间就无法对数据进行修改或者删除操作了，请在截止时间内进行完整填写。

3） 点保存时，对填报数据的完整性、规范性进行检查，并提示哪些项目必须填写，请按要求完成填写。未按要求填写完成的数据系统也会进行保存，所以填写一条药品的数据时可以分几次填写。
4） 填报要求上传较多附件，建议最多一次性上传2、3个文件，避免一次性上传过多的附件导致保存很慢、甚至无法保存成功的情况。比如需要上传5个文件，可以第一次先上传2个，第二次再上传2个，第三次再上传最后1个。
5） 需要提交的附件请确保清晰，并通过电子印章系统盖章生成edc文件，产品填报只接受edc文件作为附件。

3）查看各省中标价

选择需要查看的药品，点击首页左下角的“查看各省中标价”按钮进入，如下图：
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根据需要进行选择，点击相应的“查看中标价”按钮进入，如下图：
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根据需要进行申（投）诉，点击相应的“申（投）诉”按钮进入，红色*为必填项，如下图：
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填写完成后，点击“保存”按钮。请慎重填写，申投诉保存后不能修改和删除。
4）修改

  已填报的药品在截止时间内都可以在已填报药品标签页中进行修改操作，选择需要修改的数据，点击修改进入，如下图，修改需要修改的内容，保存即可。已填报的药品分为两种状态：已填写完整和未填写完整。未填写完整表明填报页面中还有红色*号必填项未填写。
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若目录选择有误，可点击修改按钮进入，然后点击重新选择目录按钮进行重选，如下图所示；
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5）删除

已填报的药品在截止时间内都可以在已填报药品标签页中进行删除操作，删除后可从目录选择中重新填写；
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6）查看

在已填报药品标签页中可进行查看操作，选择需要查看的数据，点击查看按钮进入，如下图：
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