甘肃省公共资源交易局CA证书更新指南
一  企业用户
1、 说明
企业用户指招标人、投标人，代理机构所持数字证书到期，需要更新数字证书和电子签章。
2、 办理流程
   （1）填写《企业数字证书申请表》
   （2）按照第3项要求准备好其他相关材料；
   （3）携带相关申请材料到甘肃省公共资源交易局进行资料审核；
（4）审核通过后，在甘肃省公共资源交易局CA办理窗口，凭借已审核通过的申请表以及原有USBKEY办理数字证书及电子签章更新。
3、 需要提供的材料
   没有企业信息发生变更，仅需更新数字证书及电子签章的。申请材料按以下顺序提供，每页加盖企业公章：
（1）《企业数字证书申请表》（一式三份）
   （2） 代理人身份证复印件（双面）并带原件核查。
（3）《企业营业执照（副本）》（年检后的）复印件，并带原件核查。
有企业信息发生变更。申请材料按以下顺序提供，每页加盖企业公章：
（1）《企业数字证书申请表》（一式三份）
   （2） 代理人身份证复印件（双面）并带原件核查。
（3）《企业营业执照（副本）》（年检后的）复印件，并带原件核查。
   （4） 《企业授权委托书》（一份）
   （5）发生变更项目相关文件的复印件，并带原件核查，同时提交一份纸质的申请，写清楚修改信息的详细内容，盖公章。
     （如企业名称变更，需提供税务登记证等所有涉及企业名称的文件）
注：（1）所有复印件都必须加盖公章。
（2）若需要变更公章法人章的注意：
公章和法人章必须扫描成电子版（bmp或者jpg格式），邮件主题注明公司名称，发送到邮箱zhangxiao@chxtec.com，然后带资料及纸质版签章来交易局二楼大厅6号窗口办理。
二  个人用户
1、 说明
个人用户指的是招标行政工作人员、专家评委。需要通过数字证书进入系统进行招标信息发布、评标等操作。
2、 办理流程
   （1）填写《个人数字证书申请表》；
   （2）按照第3项要求准备好其他相关材料；
   （3）携带相关申请材料到甘肃省公共资源交易局进行资料审核；
（4）审核通过后，在甘肃省公共资源交易局CA办理窗口，凭借已审核通过的申请表以及原有USBKEY办理数字证书及电子签章更新。
3、 需要提供的材料
   申请材料按以下顺序提供，每页加盖个人所在企业公章：
   （1）《个人数字证书申请表》（一式三份）
   （2） 申请人身份证复印件（双面）
   （3） 若办理人不是申请人本人，请填写《个人授权委托书》，同时提交办理人身份证复印件和申请人身份证复印件）
注：若需要变更或增加个人电子章的注意：
   （1）个人章和手写签名必须扫描成电子版（bmp或者jpg格式），注明公司名称，发送到邮箱zhangxiao@chxtec.com，然后带资料及纸质版签章来交易局二楼大厅6号窗口办理。
三  办理CA证书相关费用
  更新费用明细：
1、 电子印章（企业公章、法人私章、财务章，选择性导入）
收费标准：120元/个（需要制作电子章的交此项费用）
2、 数字证书年费
收费标准：服务费200/年
付款方式：现场现金支付
CA证书有效期：办理或更新之日起一年。
四  CA证书办理地点
  办理地点：甘肃省兰州市雁兴路68号
甘肃省公共资源交易局（兰州日报社向南100二楼办公大厅6号窗口
  咨询电话：0931-2909177   0931-2909277
