短缺药品报送功能操作手册

（经营企业）
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1、 登录界面
1. 在浏览器中输入网址“http://ypcgzx.jswst.gov.cn”，进入江苏省医疗机构药品（耗材）网上集中采购与监管平台网站，点击主菜单【网上采购】下子菜单【基本药物】或【非基本药物】任意一个按钮，进入江苏省药品网上采购系统首页。
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2. 被确定为短缺药品检测哨点的经营企业登录系统后，将在系统主页面中看到新增的主菜单【短缺药品】。
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2、 经营企业报送操作
1.点击主菜单栏上【短缺药品】按钮，选择【短缺药品上报（配送企业）】子菜单，进入【当月短缺药品上报】页面。
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2.在【当月短缺药品上报】页面，显示当月申报的短缺药品明细。点击【增加】按钮，进入【新增短缺药品】子页面。
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3. 在【新增短缺药品】子页面，按页面显示内容，继续填写短缺药品相关信息，填写完成后，点击【保存】按钮保存。
注：（1）所有项均为必填项。

（2）月供应量为正整数或为0；月需求量为正整数；短缺类型和药品类别为单选；短缺起始时间和预计短缺结束时间为YYYY-MM；短缺原因为多选。
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4. 在【当月短缺药品上报】页面，配送企业在本月报送截止时间前可以点击每条短缺药品信息所在行【修改】按钮来修改上报药品信息，点击【删除】按钮来删除上报药品信息。
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5. 在【历史短缺药品上报】子页面，配送企业输入相关查询条件，可查询历史申报的短缺药品明细情况。
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